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1. SCOPUL PROCEDURII

Prezentul document are ca scop descrierea procesului de autorizare a activitdfii de partifionare si
ambalare a materialelor de exploatare, efectuat de catre RAR, prin RAR-OCP, pentru operatori economici,

altii decat producdtorii sau reprezentantii acestora, sau titularii licenfelor/certificatelor de conformitate
RAR-OCP.
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2.  DOMENIUL DE APLICARE

Prevederile prezentei proceduri se aplica de catre RAR-OCP si solicitantii de autorizare care
desfdgoard activitagi de partifionare i ambalare a materialelor de exploatare utilizate la vehiculele rutiere,
certificate de RAR.

Prevederile prezentei proceduri sunt coroborate cu prevederile aplicabile ale procedurilor RAR-
OCP referitoare la activitafile specifice desfasurate in cadrul procesului de autorizare, la solicitarea
auforizdrii, extinderea autorizdrii, reducerea domeniului autorizarii, reautorizare si la reevaluarea
titularului de autorizatie efectuatd cu ocazia supravegherii.

Grupele de materiale de exploatare care fac obiectul procesului de autorizare sunt:
- uleiuri de motor;

- uleiuri de transmisie;

- uleiuri hidraulice;

- unsori;

- lichide antigel;

- lichide de frana;

- solutii de spalat parbrizul;

- agent/reactiv pentru posttratarea gazelor de evacuare.
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DOCUMENTE DE REFERINTA
Reglementari internationale

SR EN ISO 9001:2015 - Sisteme de management al calitétii. Cerinte

SR EN ISO 9000: 2015 - Sisteme de management al calitétii. Principii fundamentale si vocabular
SR EN ISO/CEI 17065:2013 - Evaluarea conformitatii. Cerinfe pentru organisme care certifica
produse, procese si servicii

SR EN ISO/CEI 17020:2012 - Evaluarea conformitatii. Cerinte pentru functionarea diferitelor
tipuri de organisme care efectueaza inspectii

SR EN ISO/CEI 17025:2018 - Cerinte generale pentru competen{a laboratoarelor de incercari si
etalonari

REGULAMENTUL (CE) NR. 1272/2008 AL PARLAMENTULUI EUROPEAN S§I AL
CONSILIULUI din 16 decembrie 2008 privind clasificarea, etichetarea si ambalarea substantelor
si a amestecurilor, de modificare si de abrogare a Directivelor 67/548/CEE si 1999/45/CE,
precum si de modificare a Regulamentului (CE) nr. 1907/2006.

Legislatie primara

Legea nr. 360/2003 privind regimul substantelor si preparatelor chimice periculoase, republicaté
Ordonanta Guvernului nr. 80/2000 privind omologarea si certificarea produselor si materialelor
de exploatare utilizate la vehiculele rutiere, precum si conditiile de introducere pe piatd si de
comercializare a acestora, cu modificarile si completarile ulterioare

Legislatie secundara

Ordin nr. 152 din 11 februarie 2022 privind modificarea si completarea Ordinului ministrului
transporturilor, constructiilor si turismului nr. 2135 / 2005 pentru aprobarea Reglementarilor
privind omologarea si certificarea produselor si materialelor de exploatare utilizate la vehicule
rutiere, precum si conditiile de introducere pe piafd a acestora - RNTR 4.

Hotardrea Guvernului nr. 530 / 2001 (R 2004) pentru aprobarea Instrucfiunilor de metrologie
legala IML 8-01 “Preambalarea unor produse in functie de masa sau volum”.

Hotararea Guvernului nr. 235 /2007 privind gestionarea uleiurilor uzate.

Ordonanta de Urgenta nr. 92/2021 privind regimul deseurilor.

Alte documente, inclusiv reglementiri interne

Regulamentul de Organizare si Functionare al RAR.



REGISTRUL AUTO

Editia: a IV -a

ROMAN PROCEDURA OPERATIONALA
ORGANISMUL DE AUTORIZAREA OPERATORILOR ECONOMICI CARE | Revizia: 0
CERTIFICARE AMBALEAZA MATERIALE DE EXPLOATARE Pagina 7 din 29
PRODUSE UTILIZATE LA VEHICULE RUTIERE

COD: PO-OCP-SCIM-01 Exemplar nr.:

4. DEFINITII SI ABREVIERI

4.1. Definitii ale termenilor
Nr. wg y .
crt Termenul Definitia si/sau daci este cazul, actul care defineste termenul
rt.
Proces de evaluare a unor activitati si a rezultatelor acestora, conform
_ reglementarilor §i procedurilor in vigoare, in urma ciruia se elibereaza
1 Autorizare 0 autorizatie ce-i conferd unui operator economic dreptul de a desfdsura
activitatea de partitionare si ambalare a materialelor de exploatare
certificate de RAR.
Document prin care RAR-OCP acordé unui agent economic dreptul de
2 Autorizatie a efectua, In conditii legale, in anumite sedii, serviciul (activitatea) de
partifionare si ambalare a anumitor produse / grupe (familii) de produse
certificate de catre RAR-OCP
3 Preambalat Combinatia dintre un produs si ambalajul sdu individual.
4.2 Abrevieri ale termenilor
Nr.
Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1 RAR Registrul Auto Romén
2 RAR-OCP Organismul de Certificare Produse al RAR
3 PO Procedurd Operationala
4 DG Document General
5 FG Formular General
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5 DESCRIEREA PROCEDURII
5.1. Generalitati
Autorizarea operatorilor economici care desfasoard activitati de partifionare i ambalare a
materialelor de exploatare utilizate la vehiculele rutiere se realizeazé in baza Reglementarilor privind
omologarea si certificarea produselor si materialelor de exploatare utilizate la vehiculele rutiere precum si
conditii de introducere pe piatd a acestora — RNTR 4.

5.2. Resurse necesare
5.2.1. Resurse materiale: elemente de logistica (birouri, scaune, rechizite, linii telefonice,
materiale informatice, calculatoare personale, acces la baze de date, refea imprimanta,
posibilitati de stocare a informatiilor, etc.)
5.2.2. Resurse umane: personal calificat.
5.2.3. Resurse financiare: sunt prevazute in bugetul RAR si sunt necesare pentru achizitionarea
resurselor materiale si umane.

5.3. Modul de lucru
5.3.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

- initierea autorizarii;

- analiza documentatiei;

- planificarea actiunilor de evaluare a activitatii de partitionare si ambalare;

- evaluarea sistemului de management al calitatii;

- prelevarea esantioanelor;

- evaluarea activitatii de partitionare si ambalare prin inspectie;

- evaluarea activitatii de partitionare si ambalare prin Incercari;

- evaluarea rezultatelor activitatii de autorizare;

- decizia privind autorizarea si emiterea documentelor de autorizare;

- mentinerea autorizarii operatorilor economici care ambaleaza materiale de exploatare utilizate la
vehicule rutiere;

- extinderea autorizarii operatorilor economici care ambaleaza materiale de exploatare utilizate la
vehicule rutiere;

- reducerea autorizirii operatorilor economici care ambaleazd materiale de exploatare utilizate la
vehicule rutiere;

- reautorizarea operatorilor economici care ambaleazd materiale de exploatare utilizate la vehicule
rutiere;

- suspendarea autorizarii operatorilor economici care ambaleaza materiale de exploatare utilizate la
vehicule rutiere;

- retragerea autorizarii operatorilor economici care ambaleazd materiale de exploatare utilizate la
vehicule rutiere.
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5.3.2 Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

5.3.2.1 Initierea autorizarii
Solicitantul de autorizare achizitioneazd de la Secretariatul Tehnic RAR-OCP, setul de
documente necesare autorizirii, alcatuit din:

a) Procedura operationala Autorizarea operatorilor economici care ambaleazi materiale de
exploatare utilizate la vehicule rutiere, cod PO — OCP — SCIM - 01;

b) Cerere de autorizare ambalator, cod F.PO — OCP — SCIM - 01/01;

c) Chestionar de autoevaluare, cod F.PO — OCP — SCIM - 01/02.

Solicitantul de autorizare transmite la Secretariatul Tehnic al RAR-OCP, Cererea de autorizare
ambalator, cod F.PO — OCP — SCIM - 01/01, cu toate rubricile completate lizibil, la care sunt anexate
urmatoarele documente prezentate in limba roméana:

a) copie a dovezii de achitare a costului setului de documente, la depunerea primei cereri de
autorizare;

b) o copie a dovezii de achitare a taxei pentru analiza cererii;

c) o copie a Chestionarului de autoevaluare, cod F.PO — OCP — SCIM - 01/02, cu toate rubricile
completate;

d) o copie a documentului care demonstreaza inregistrarea in conditiile legii a activititilor pentru
care se solicitd autorizarea;

e) o copie a contractului pentru partifionare si ambalare incheiat cu titularul certificatului de
conformitate pentru materialele de exploatare din domeniul de autorizare solicitat ;

f) modele ale declaratiei de conformitate, emise in vederea comercializarii materialului de exploatare
partitionat si ambalat.

Cererea de autorizare ambalator trebuie sa indeplineasca urmétoarele cerinte:
a) sd fie datatd, sd fie semnata de catre reprezentantul legal al solicitantului de autorizare, cu
indicarea persoanei nominalizate pentru relatia cu RAR-OCP.
b) in cererea de autorizare trebuie mentionate:
- numele si adresa solicitantului;
- domeniul de autorizare, si anume:
o identificarea materialelor de exploatare/grupei de materiale de
exploatare care se partifioneaza si ambaleaz;
e titularul/ii certificatelor de conformitate pentru materiale de exploatare;
e numdrul certificatului/elor de conformitate pentru materiale de
exploatare;
e adresa sediului/ilor In care are loc partifionarea si ambalarea.
¢) o cerere de autorizare se va referi numai la produse ce fac parte din aceeasi grupa de materiale de
exploatare aga cum sunt stabilite la punctul 2.

In situatia nerespectirii de catre solicitantul de autorizare a condiiilor de mai sus, acesta este
instiinfat de cdtre RAR-OCP pe formular de corespondentd, cod FG-01-18, asupra deficientelor privind
corectitudinea completdrii cererii de autorizare gi daca este cazul, de lipsa documentatiei necesare.

Solicitantul de autorizare trebuie sd rezolve deficienfele privind cererea de autorizare si
documentatia In termen de 30 de zile de la data primirii instiin{arii.
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Dacid solicitantul de autorizare nu rezolva deficientele privind cererea de autorizare si
documentatia anexatd, in termenul stabilit, este instiintat de cétre RAR-OCP asupra respingerii Cererii de
autorizare, pe formularul Comunicare privind analiza cererii de autorizare, cod F.PO — OCP — SCIM -
01/03.

In situatia respectarii conditiilor privind cererea de autorizare si a documentatiei necesare,
solicitantul de autorizare este instiinfat de cétre persoana desemnaté din cadrul RAR-OCP, pe formularul
Comunicare privind analiza cererii de autorizare, cod F.PO — OCP — SCIM - 01/03, asupra acceptarii
cererii de autorizare, asupra numéarului Dosarului de autorizare aferent Cererii de autorizare acceptate,
precum si asupra numelui Persoanei desemnate gi modalitétilor de comunicare pe parcursul procesului de
autorizare.

De asemenea, solicitantul de autorizare este ingtiintat asupra continuarii procesului de autorizare
si asupra costurilor activitatii de analizd a documentatiei ce urmeaza a fi efectuate;

Solicitantul de certificare primeste Conventia de autorizare, cod F.PO — OCP — SCIM - 01/04, in
doud exemplare, in vederea semnarii si returnarii la RAR-OCP a unui exemplar semnat de cétre
reprezentantii legali ai solicitantului de autorizare.

Solicitantul autorizarii trebuie sd achite costurile activitatii de analiza a documentatiei si sa
trimitda dovada de plata la RAR-OCP.

5.3.2.2 Analiza documentatiei

Dupa primirea dovezii de plata aferentd activitatii de analiza a documentatiei, Persoana
desemnata desfdsoara activitatea de analizd a documentatiei.

Declaratia de conformitate a materialului de exploatare, emisa de cétre titularul de autorizafie
trebuie:

a) si se refere la toate tipurile / variantele de materiale de exploatare din domeniul de autorizare
solicitat;

b) s contind toate informatiile prevazute de legislatia in vigoare, inscrise lizibil, explicit si farad
ambiguitati;

c) sa fie semnatd de cétre emitent.

Certificatul de conformitate al materialului de exploatare, emis de catre RAR, trebuie sa se refere
la toate tipurile / variantele de materiale de exploatare din domeniul de autorizare solicitat si sa se afle in
termenul de valabilitate.

Modelul de etichetd care se aplicd pe ambalajul materialului de exploatare trebuie sa includa
urmaétoarele informatii in limba romana:

a) denumirea si tipul materialului de exploatare;

b) marca comerciald sau marca de fabrica a materialului de exploatare;

¢) marca/ numele si adresa producdtorului;

d) marca / numele si adresa titularului de autorizafie de partitionare si ambalare;

e) numdrul certificatului de conformitate pentru materiale de exploatare, precum si al autorizaiei

pentru partitionare si ambalare.
Noti: Modelul de eticheta va contine aceleasi informatii ca si Modelul de eticheta al titularului de licenta
completat cu informatiile referitoare la ambalator de la literele d) si e) (Ambalatorul nu modificd
denumirea, tipul si marca materialului de exploatare).



REGISTRUL AUTO PG BT, GPERATIONALE Editia: a IV -a
ROMAN ’
AUTORIZAREA OPERATORILOR ECONOMICI CARE | Revizia: 0
ORGARISNMUL DR AMBALEAZA MATERIALE DE EXPLOATARE
CERTIFICARE Pagina 11 din 29
SR UTILIZATE LA VEHICULE RUTIERE
COD: PO-OCP-SCIM-01 Exemplar nr.:

Conventia/contractul Incheiat intre titularul de certificat de conformitate si ambalator trebuie s
includd clauze privind raspunderile titularului de autorizatie si ale titularului de certificat de conformitate
referitoare la péstrarea conformitdfii materialului de exploatare certificat sau omologat pe parcursul
manipuldrii, partifiondrii, ambalarii, etichetdrii, depozitarii, transportului, livririi, termenului de
valabilitate/garantie si de utilizare a materialului de exploatare.

In situatia in care documentatia respecta cerinfele privind documentele solicitate corespunzitor
paragrafelor de mai sus, persoana desemnata intocmeste si transmite spre aprobare Directorului Executiv
al RAR-OCP, Planul de evaluare a activitdii de partifionare §i ambalare, cod F.PO — OCP — SCIM -
01/05 si daca este cazul Planul de audit, cod DG-01-02, fiecare document in cite dous exemplare in
original.

In situatia in care documentatia nu respecta cerintele privind documentele solicitate, solicitantul de
autorizare este finstiinfat de cdtre persoana desemnatd din cadrul RAR-OCP, pe formularul de
corespondentd FG-01-18, asupra deficientelor privind documentatia prezentati si termenul de rezolvare al
acestora, care nu va depési 30 zile.

Solicitantul de autorizare trebuie sd rezolve in termenul precizat, deficientele privind
documentafia. Dacd solicitantul de autorizare nu rezolva deficienfele privind documentatia, in termenul
stabilit, este Ingtiintat asupra sistarii procesului de autorizare, de citre persoana desemnati, pe formular de
corespondentd, cod FG-01-18.

5.3.2.3 Planificarea actiunilor de evaluare a activititii de partitionare si ambalare
Solicitantul de autorizare primeste in vederea avizarii, Planul de evaluare a activitdtii de
partifionare i ambalare, cod F.PO — OCP — SCIM - 01/05, in care sunt precizate activititile ce urmeazi a
fi efectuate de cdtre RAR-OCP, precum si date privind procedura de esantionare.

Solicitantul de autorizare primeste, dacé este cazul, in vederea avizirii, Planul de audit, cod DG-
01-02, in care sunt precizate scopul, domeniul si criteriile auditului, data / perioada efectuirii auditului si
componenta echipei de audit.

In cazul unor observatii privind planificarea activitétilor de evaluare, inclusiv al contestirii, din
motive intemeiate a unor membri ai echipei de inspectie si daca este aplicabil, ai echipei de audit, RAR-
OCP si solicitantul de autorizare procedeazi la solufionarea pe cale amiabild a divergentelor si la
convenirea asupra alternativelor.

In cazul avizarii de catre solicitant a Planului de evaluare a activitatii de partitionare §i
ambalare, cod FPO — OCP — SCIM 01/05 si dacd este aplicabil a Planului de audit cod DG-01-02,
solicitantul de autorizare este informat de cétre persoana desemnatd cu privire la costurile activitatilor de
evaluare ce urmeaza a fi efectuate.

Solicitantul de autorizare trebuie sd achite, anticipat desfasurdrii activitafilor respective
contravaloarea acestora si sa transmitd la RAR-OCP dovada efectudrii platii.
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5.3.2.4 Evaluarea sistemului de management al calitafii

Evaluarea sistemului de management al calita{ii consta In:
efectuarea auditului, daca solicitantul este la prima autorizare pentru activitatea de ambalare cu
instalatie de partifionare si ambalare respectiva, sau
considerarea Raportului de audit aferent autorizérii initiale dacd domeniul auditului este
identic din punct de vedere al locatiei si al instalatiei de partifionare si ambalare si dacé
autorizarea inifiala este valabila.

In cazul in care auditul este fezabil, dupd primirea dovezii achitirii costurilor activitatii de audit.

echipa de audit efectueazd auditul la sediul solicitantului autorizarii, conform prevederilor SR EN ISO
19011. Solicitantul autorizérii trebuie sa ia mésurile necesare pentru asigurarea conditiilor de desfasurare,
la data convenita, a activitatilor comunicate prin Planul de audit, cod DG-01-02.

Cu ocazia efectudrii auditului la sediul solicitantului autorizarii se verificd daca acesta asigurd

urmitoarele conditii esentiale pentru controlul calitagii materialelor de exploatare ambalate:

a)

b)

7

k)

D

pentru toate activitagile evaluate sunt disponibile documente care stabilesc etapele si modul
corect de desfdsurare, responsabilii, succesiunea, condifiile tehnice, criteriile de acceptare,
formularele folosite, modul de verificare;

pentru fiecare proces care influenteazd calitatea materialului de exploatare ambalat pastreaza
inregistriri care si demonstreze indeplinirea prevederilor documentelor mentionate in paragraful
precedent;

operatorul economic are o lista disponibild actualizata a procedurilor si formularelor folosite;
operatorul economic are o lista completd disponibilé a utilajelor de lucru si aparaturii de masura
si control, cu evidentierea verificarilor tehnice adecvate si valabilitafii acestor verificéri;
documentatia de referinta aplicabilda materialului de exploatare si proceselor, precum si legislafia
aplicabild sunt disponibile, cunoscute si actualizate.

materialele de exploatare/materialele de exploatare ambalate/ambalajele neconforme sunt
identificate Tn mod clar prin depozitare in spatii separate si avertizdri impotriva utilizarii
neintentionate;

personalul este instruit asupra tuturor conditiilor tehnice si organizatorice care 1i pot influenta
rezultatul activitatii;

in locurile de muncé avand conditii speciale si cerinte de calificare este folosit numai personal
calificat adecvat;

orice activitate subcontractatd unui alt operator economic are la baza documente contractuale
care confin criterii de evaluare clare a rezultatelor activitdtii subcontractate; rezultatele
colaboririi sunt verificate prin mijloacele proprii ale solicitantului de autorizare;

sunt prestabilite i respectate cdi adecvate de detectare, eliminare si prevenire a repetdrii
neconformitétilor referitoare la materialul de exploatare sau procese;

modul de emitere al documentelor care atestd calitatea materialelor de exploatare puse In vanzare
este finut sub control strict; sunt pastrate dovezi ale predarii acestora impreuna cu materialele de
exploatare livrate;

sunt luate masuri pentru ca satisfactia utilizatorilor de materiale de exploatare sau reclamatiile
acestora si fie cunoscute si masurile adecvate pentru rezolvarea petitiilor primite sunt luate intr-
un termen rezonabil.
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Dovezile de audit colectate sunt inregistrate in Fisa pentru inregistrarea dovezilor de audit,
formular cod FG-01-06, iar in cazul constatitrii unor neconformititi fati de criteriile de audit, acestea vor
fi consemnate in Raport de neconformitate, formular cod FG-01-07.

La finalul activitdtilor de evaluare mai sus prezentate solicitantul de autorizare primeste un
exemplar al Raportului de audit, intocmit pe formular cod DG-01-05, in termenul stabilit, de reguld nu
mai mult de 30 de zile de la data incheierii auditului, iar un exemplar este pistrat de citre persoana
desemnatd, in Dosarul de autorizare.

Pentru neconformititile constatate in cadrul auditului, solicitantul de autorizare trebuie si
stabileascd si sd comunice la RAR-OCP, in maximum 10 zile termenul stabilit de la data primirii
raportului de audit, masurile corective si termenele de aplicare a acestora, urmand ca evaluarea adecvarii
masurilor sa fie efectuata de echipa de audit.

5.3.2.5 Prelevarea esantioanelor

Solicitantul autorizdrii trebuie sa ia mésurile necesare pentru ca la data conveniti, reprezentantul
RAR-OCP sd poatd preleva numarul de esantioane stabilit in Planul de evaluare a activitdtii de
partitionare si ambalare, cod F.PO — OCP — SCIM - 01/05.

Prelevarea esantioanelor se efectueaza de la finalul procesului de partitionare si ambalare, din
depozitul de produse finite sau de pe piata.

Esantioanele prelevate sunt identificate corespunzator, de cétre echipa de inspectie a RAR-OCP,
cu precizarea lotului, prin diferite mijloace, de exemplu, prin etichetare sau inscripfionare sau prin alte
mijloace adecvate.

Reprezentantul solicitantului semneaza Procesul verbal de prelevare, cod FG-01-04, intocmit de
reprezentantul RAR-OCP in doud exemplare: un exemplar este pastrat de citre persoana desemnati, in
Dosarul de autorizare, iar un exemplar este inménat reprezentantului solicitantului de autorizare.

Transportul la sediul RAR-OCP al esantioanelor prelevate, necesare pentru efectuarea incercrilor
de laborator si pentru péstrarea ca probe martor de catre laboratorul de incerciri si de catre RAR-OCP, va
fi asigurat de solicitantul autorizarii si/sau de catre RAR-OCP, dupé caz. Transportul esantioanelor poate
fi asigurat de cétre terfi, cu conditia asigurarii trasabilitafii si a asumdrii pastrarii integrititii produselor pe
parcursul transportului.

5.3.2.6 Evaluarea activititii de partitionare si ambalare prin inspectie
Solicitantul autorizarii trebuie sd ia masurile necesare pentru asigurarea conditiilor de
desfdsurare, la data convenitd, a inspectiilor prevazute in Planul de evaluare a activitditii de partitionare
si ambalare, cod F.PO — OCP — SCIM - 01/05.
In cadrul inspectiei la sediul solicitantului de autorizafie, efectuatd de Echipa de inspectie/
inspector, se verifica:

a) identificarea ambalajului materialului de exploatare, respectiv precizarea in documentatia
solicitantului a tipului §i materialului ambalajului, a capacitafii nominale (capacitatea / volumul
ambalajului), precum si precizarea starii, inclusiv a etangeitdfii ambalajului, modalitatile de
verificare a acestora de cétre ambalatori;
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b) eticheta aplicatd pe ambalajul materialului de exploatare, respectiv confinutul etichetei inclusiv
verificarea producitorului, a definatorului certificarii si a ambalatorului, starea etichetei,
lizibilitatea si durabilitatea inscriptiilor aplicate;

c) materialul de exploatare preambalat, esantionat prin sondaj, prin mésurarea/verificarea
continutului real (volumul real) al preambalatului;

d) modul de manipulare, partifionare, ambalare, etichetare, depozitare, protejare si transport al
materialului de exploatare, prin asistare la desfagurarea activitafilor respective si/sau prin
examinarea dovezilor privind efectuarea de catre solicitantul de autorizare a verificarilor loturilor
de materiale de exploatare preambalate, conform metodelor de verificare precizate in
documentatia de manipulare, partitionare, ambalare, etichetare, depozitare, protejare si transport al
materialului de exploatare;

e) modul de livrare a materialului de exploatare si documentele insofitoare ale acestuia, prin
examinarea declaratiei de conformitate ale materialului de exploatare emise de cétre defindtorul
certificatului de conformitate, precum si a certificatului de conformitate pentru materiale de
exploatare emis de RAR,;

f) existenfa si valabilitatea documentului contractual incheiat intre titularul certificatului de
conformitate pentru materiale de exploatare si solicitantul de autorizare.

Dupi efectuarea inspectiei, Echipa de inspectie/inspectorul intocmeste Raportul de inspectie, cod
FG-06/01-01, in doud exemplare: un exemplar este pastrat de cétre persoana desemnatd, in Dosarul de
autorizare, iar un exemplar este transmis solicitantului de autorizare.

Solicitantul de autorizare trebuie sid furnizeze la termenul stabilit dovezile referitoare la rezolvarea
eventualelor neconformitifi care pot influenta calitatea materialului de exploatare, identificate cu ocazia
inspectiei efectuate de RAR.

5.3.2.7 Evaluarea activitatii de partitionare si ambalare prin Incercari

Verificérile se vor efectua de RAR, de laboratoare acreditate conform legii sau de laboratoare
evaluate de RAR.

Dupai primirea dovezii de platd a Devizului de cheltuieli pentru efectuarea incercérilor, persoana
desemnati din cadrul RAR-OCP subcontracteaza laboratorul de incercari selectat din Lista laboratoarelor
de incerciri inregistrate RAR-OCP, care efectueazd, conform procedurilor proprii, incercérile de
conformitate mentionate in Comanda, cod DG-03-02, asupra esantioanelor predate de catre Persoana
desemnatd, in baza Procesului verbal de predare, cod FG-01-05.

Un exemplar al Raportului de incercari emis de laboratorul de incercdri subcontractat este
receptionat si pastrat la Dosarul de autorizare de catre persoana desemnata din cadrul RAR-OCP, iar un
exemplar este transmis solicitantului de autorizare.

La autorizarea inifiald se va efectua verificarea urmétoarelor caracteristici fizico-chimice a céte
unui tip de produs din fiecare grupa de produse pentru care a solicitat autorizarea:
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Tip produs Caracteristici fizico-chimice
a) uleiuri de motor o viscozitatea la 100°C;

° punctul de curgere;
o  punctul de inflamabilitate.

o viscozitatea la 100°C;
e  punctul de curgere
o punctul de inflamabilitate

b) uleiuri de transmisie

o  viscozitatea la 40°C
° punctul de curgere
° punctul de inflamabilitate

¢) uleiuri hidraulice

° punct de congelare
° punct de fierbere
° pH

d) lichide antigel

° punct de fierbere

° punct de fierbere umed

° viscozitate 1a100°C si la -40°C
° pH

e) lichide de frana

J punct de picurare

f) unsori consistente _
e penetratie

e  punct de fierbere
e  punct de congelare
o efectul asupra cauciucului

g) lichid de spalat parbriz

h) agent/reactiv pentru posttratarea gazelor de |® ~ confnut de uree
evacuare o densitate la la 20°C

° indice de refractie
e  punct de congelare

5.3.2.8 Evaluarea rezultatelor activitatii de autorizare
Solicitantul de autorizare este Instiinfat de catre RAR-OCP, pe formular de corespondenti cod
FG-01-18 asupra costurilor activitdtilor de evaluare a activitatilor de autorizare si pentru emiterea
documentelor finale.
Solicitantul de autorizare trebuie sd achite, anticipat desfagurarii activitatilor respective
contravaloarea acestora si sa transmitd dovada efectuarii platii la RAR-OCP.

Evaluatorul RAR-OCP, nominalizat de cétre Directorul Executiv RAR-OCP si neimplicat in
activitafile prezentate la pct. 5.3.2.1 + 5.3.2.7, efectuecazd evaluarea rezultatelor de evaluare a
conformitdtii activitatii de partifionare si ambalare, pe baza analizei Dosarului de autorizare precum si a
procedurilor RAR-OCP aplicabile si a legislatiei in vigoare si propune acordarea autorizirii, neacordarea
autorizdrii sau evaluarea suplimentard, detaliind amploarea evaludrii suplimentare, in vederea ludrii
deciziei privind autorizarea de catre Directorul executiv RAR-OCP si completeazd Raportul de evaluare,
cod F.PO — OCP — SCIM - 01/06.
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5.3.2.9 Decizia privind autorizarea si emiterea documentelor de autorizare

Directorul Executiv al RAR-OCP decide privind autorizarea, iar persoana desemnata instiinfeaza
solicitantul asupra deciziei privind autorizarea, prin Comunicarea privind decizia adoptatd ca urmare a
analizei dosarului de autorizare, cod F.PO — OCP — SCIM - 01/10, in termen de cinci zile calendaristice
de la luarea deciziei, astfel:

a) acordarea autorizdrii - in cazul stabilirii mentinerii conformitatii produsului incercat si a
capabilitatii solicitantului de a asigura conformitatea activitatii de partifionare si ambalare;

b) neacordarea autorizarii - in cazul stabilirii neconformitatii produsului Incercat in raport cu
documentul normativ de referin{d sau a incapabilitatii solicitantului de a asigura conformitatea
activitafii de partifionare si ambalare;

¢) evaluare suplimentara.

Note:

1) Stabilirea capabilitatii solicitantului de autorizare de a asigura conformitatea activitdtii de partifionare
si ambalare pentru produsul auditat presupune rezolvare tuturor neconformitdtilor majore referitoare la
procesul de partitionare i ambalare;

2) Decizia privind acordarea autorizérii este luatd de Directorul executiv al RAR-OCP, in situafia
rezolvarii de cétre solicitantul de autorizare, in termenul stabilit, de maximum 90 de zile de la data
primirii Raportului de audit, a neconformitatilor majore si a verificarii, de catre RAR-OCP, a eficacitafii
implementarii aciunilor corective stabilite.

In cazul deciziei de acordare a autorizirii, solicitantul de autorizare primeste anexat Comunicdrii
privind decizia adoptatd ca urmare a analizei dosarului de autorizare, cod F.PO — OCP — SCIM - 01/10,
Conventia de supraveghere, cod F.PO — OCP — SCIM - 01/08 si Planul de supraveghere, cod F.PO —
OCP — SCIM - 01/09, in cate doud exemplare, in vederea semnarii si a returnarii la RAR-OCP a cate unui
exemplar semnat.

Dupa semnarea de catre solicitantul de certificare a Conventiei de supraveghere, cod F.PO —
OCP — SCIM - 01/08 si a Planului de supraveghere, cod F.PO — OCP — SCIM - 01/09, RAR-OCP
elibereaza titularului de autorizatie exemplarul original al Autorizatiei ambalator, cod F.PO — OCP —
SCIM - 01/07.

In cazul deciziei de neacordare a autorizarii sau de evaluare suplimentari a activitifii de
partitionare si ambalare in Comunicarea privind decizia adoptatd ca urmare a analizei dosarului de
autorizare, cod F.PO — OCP — SCIM - 01/10, sunt mentionate argumentele necesare si suficiente pentru
fundamentarea deciziei, sau, dupi caz, activititile de evaluare suplimentara care urmeaza a fi efectuate.

5.3.2.10 Mentinerea autorizarii operatorilor economici care ambaleazd materiale de
exploatare utilizate la vehicule rutiere

Titularul de autorizatie trebuie sd mentina conformitatea materialului de exploatare ambalat cu
cerintele documentafiei tehnice care a stat la baza acordarii certificarii, pe perioada de valabilitate a
Autorizatiei.

Titularul de autorizatie trebuie sd informeze RAR-OCP, asupra modificérilor semnificative ce
intentioneazd si le efectueze asupra procesului de partitionare, ambalare si etichetare a materialului de
exploatare, asupra modificarilor structurii sau managementului titularului de autorizatie, dacd este
relevant, precum si asupra oricaror aspecte care pot influenfa conformitatea materialului de exploatare.
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Titularul de autorizatie nu trebuie s& furnizeze materiale de exploatare ambalate, ca rezultat al
modificarilor anunfate, fard un acord scris din partea RAR.

Titularul de autorizatie trebuie sd pastreze inregistrérile tuturor reclamatiilor primite cu privire la
conformitatea produsului partitionat §i ambalat i sd le pund la dispozitia RAR-OCP, la cerere. De
asemenea titularul de licen{a trebuie sa ia méasurile corespunzatoare pentru rezolvarea acestor reclamatii si
a oricaror deficiente depistate la produse care afecteazd conformitatea cu cerintele de autorizare si si
documenteze masurile luate si eficacitatea acestora.

Titularul de autorizatie trebuie sa asigure accesul neconditionat al reprezentantilor RAR-OCP, la
sediile de ambalare cu ocazia activitatilor de supraveghere programate sau cu ocazia activititilor de
supraveghere neprogramate.

Pe perioada de valabilitate a autorizarii, se va efectua cite o supraveghere anuald. Supravegherea
constd in efectuarea urméatoarelor activitati:

- prelevarea esantioanelor conform punctului 5.3.2.5;
- evaluarea activitifii de partifionare i ambalare prin inspectie conform punctului 5.3.2.6 si

- evaluarea activitdfii de partitionare i ambalare prin incercari conform punctului 5.3.2.7, cu
mentiunea cd in cazul 1n care titularul de autorizatie patitioneaza si ambaleaza uleiuri de motor, de
transmisie sau hidraulice se ncearca un singur tip de ulei din cele trei grupe.

Supravegherea neprogramata se efectueaza in situatia unor reclamatii referitoare la conformitatea
materialului de exploatare partitionat gi ambalat, atunci cind sunt necesare investigatii suplimentare
determinate de modificdrile asupra activitd{ii de partitionare si ambalare anuntate de titularul de
autorizafie sau in cazuri justificate generate de suspiciuni ale conformitétii materialului de exploatare
partitionat si ambalat.

Activitatile in cazul supravegherii neprogramate sunt stabilite de Directorul Executiv RAR-OCP
si pot consta In: evaluarea sistemului de management al calitdtii prin audit conform punctului 5.3.2.4
si/sau prelevarea esantioanelor conform punctului 5.3.2.5 si/sau evaluarea activitatii de partifionare si
ambalare prin inspectie conform punctului 5.3.2.6 si/sau evaluarea activititii de partifionare si ambalare
prin incercari conform punctului 5.3.2.7.

Dupé efectuarea activitdtilor de supraveghere persoana desemnatd intocmeste Raportul de
supraveghere, cod F.PO — OCP — SCIM - 01/11 si il transmite Directorului Executiv RAR-OCP care
decide mentinerea, suspendarea, retragerea autorizarii sau necesitatea efectudirii unei evaludri
suplimentare. Decizia luatd este comunicatd de persoana desemnatd titularului de autorizatie pe

formularul Comunicare privind decizia adoptatd ca urmare a analizei activitdilor de supraveghere, cod
F.PO - OCP - SCIM - 01/12.

5.3.2.11 Extinderea autorizirii operatorilor economici care ambaleazi materiale de
exploatare utilizate la vehicule rutiere
In perioada de valabilitate a autorizatiei emise conform prevederilor de la pet, 53.2.1 = 5.3.2.9,
titularul de autorizatie poate sa solicite RAR-OCP extinderea autorizarii, respectiv a domeniului de
autorizare precizat in Autorizatia initiala, dupa cum urmeaza:
a) pentru alte tipuri de material de exploatare;
b) pentru alte sedii de partifionare si ambalare.
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In situatiile de la pct. a) se aplica prevederile de la pet. 5.3.2.1 + 5.3.2.9 mai pufin punctul 5.3.2.4
Evaluarea sistemului de management al calitatii.

In situatiile de la pct. b) se aplica toate prevederile de la pet. 5.3.2.1 + 5.3.2.9.

Noua Autorizatie emisd in cazul extinderii autorizarii, constituie amendament la Autorizafia
initiald, va cuprinde intreg domeniul de autorizare si va fi valabild pana la data expirdrii autorizatiei
inifiale.

5.3.2.12 Reducerea autorizarii operatorilor economici care ambaleazd materiale de
exploatare utilizate la vehicule rutiere

In perioada de valabilitate a autorizatiei emise conform prevederilor de la pet. 5.3.2.1 + 5.3.2.9,
titularul de autorizatie poate si solicite RAR-OCP reducerea autorizérii, respectiv a domeniului de
autorizare precizat in Autorizatia initiald, pentru anumite tipuri de materiale de exploatare, pentru anumifi
titulari ai licentelor sau pentru anumite sedii de partifionare ambalare.

Titularul de autorizatie este instiintat asupra deciziei de reducere a autorizdrii inifiale, pentru
tipurile de materiale de exploatare, pentru titularii de licentd sau pentru sediile de partifionare si ambalare
specificate in Cererea de reducere a autorizarii.

Noua Autorizatie emisd in cazul reducerii autorizarii, inlocuieste Autorizafia inifiala si va fi
valabild pana la data expirarii autorizatiei inifiale.

5.3.2.13 Reautorizarea operatorilor economici care ambaleaza materiale de exploatare
utilizate la vehicule rutiere

In perioada de valabilitate a autorizatiei emise conform prevederilor de la pet. 5.3.2.1 + 5.3.2.9,
titularul de autorizatie poate sd solicite RAR-OCP reautorizarea activitafii de partifionare si ambalare.
Reautorizarea poate cuprinde si extinderea sau reducerea autorizarii.

In vederea reautorizarii, se aplici prevederile de la pet. 5.3.2.1 + 5.3.2.9, cu precizarea ci
domeniul si profunzimea auditului se stabilesc in functie de modificarile activitatii de partitionare si
ambalare, relevate In documentatia transmis3, in raport cu documentatia prezentatd la autorizarea inifiald
sau la extinderea autorizarii si ca in cazul in care titularul de autorizatie partitioneaza si ambaleaza uleiuri
de motor, de transmisie sau hidraulice se incearcd un singur tip de ulei din cele trei grupe.

Noua Autorizatie, emisa in cazul reautorizarii, este valabila o perioadd de 4 ani.

5.3.2.14 Suspendarea autorizarii operatorilor economici care ambaleazi materiale de
exploatare utilizate la vehicule rutiere
RAR-OCP poate suspenda autorizatia pentru un anumit produs/grupa de produse, pe o perioada
de maximum 90 zile, in urmétoarele situatii: '

a) identificarea unor neconformitafi minore, care nu afecteaza calitatea produsului sau ineficacitatea
masurilor intreprinse ca urmare a auditului precedent, constatate cu ocazia acfiunilor de
supraveghere a conformitétii activitaii de partitionare si ambalare sau a oricaror alte actiuni de
reevaluare a conformititii activitatii de partitionare si ambalare in scopul tratarii contestatiilor sau
reclamatiilor referitoare la produsul partifionat si ambalat;

b) nerespectarea de cétre titularul de autorizatie a prevederilor din Conventia de supraveghere, cod
F.PO — OCP — SCIM - 01/08;
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¢) nerespectarea de citre titularul de autorizatie a termenelor de rezolvare a neconformititilor minore
constatate la auditul precedent.

d) atunci cind titularul de autorizatie refuza/aména fara motive justificate desfagurarea activititilor
de supraveghere a mentinerii conditiilor de autorizare initiale programate sau neprogramate sau
achitarea la termen a obligatiilor financiare catre RAR.

De asemenea, Autorizafia poate fi suspendatd pe o perioadd de cel mult 12 luni, in situatia
intreruperii partitiondrii si ambalarii produsului/grupei de produse considerat/a.

Titularul de autorizatie este Instiintat, oficial, de catre RAR-OCP, asupra suspendirii autorizirii, in
termen de cinci zile calendaristice de la luarea deciziei, cu precizarea conditiilor de incetare a suspendrii,
respectiv, a mésurilor care trebuie luate de catre titularul de autorizatie, dupa caz, de exemplu:

a) retragerea produselor autorizate, posibil a fi neconforme, de la utilizatori, de pe piata de desfacere
sau din locurile de distribuire §i returnarea acestora la locul de partitionare si ambalare sau 1n alt
loc acceptabil pentru efectuarea actiunilor corective;

b) retractarea sau anularea referirilor incorecte la autorizare, efectuate in cataloage, reclame, etc.

Pe perioada de suspendare a autorizarii, titularul de autorizatie nu trebuie si identifice ca fiind
autorizate produsele partifionate si ambalate ulterior datei de comunicare a suspendirii autorizirii, nu
trebuie sd facd referiri la autorizare. :

Titularul de autorizatie trebuie sd comunice la RAR-OCP incheierea actiunilor corective, In vederea
verificdrii de citre RAR-OCP a implementarii acestora si a altor actiuni intreprinse, de exemplu, pentru
prevenirea partifiondrii $i ambalarii unor produse care ar necesita ulterior mésuri similare.

In cazul implementérii masurilor preconizate sau al reludrii partifionarii si ambalarii produsului, in
termenele stabilite, titularul de autorizatie este instiintat oficial asupra deciziei de incetare a suspendirii
autorizarii, In termen de cinci zile calendaristice de la luarea deciziei.

NOTA: Perioada de suspendare a Autorizatiei nu se adaugad perioadei de valabilitate a Autorizatiei.

In cazul neindeplinirii conditiilor de incetare a suspendarii autorizarii, titularul de autorizatie este
instiingat oficial asupra deciziei de retragere a autorizirii, in termen de cinci zile calendaristice de la
luarea deciziei.

5.3.2.15 Retragerea autorizirii operatorilor economici care ambaleazi materiale de
exploatare utilizate la vehicule rutiere
RAR-OCP poate retrage autorizatia in urmétoarele situatii:

a) titularul de autorizatie nu doreste mentinerea autorizarii;

b) titularul de autorizatie Inceteaza partifionarea si ambalarea produsului;

c) identificarea unor neconformitafi majore care afecteaza calitatea produsului, constatate cu ocazia
actiunilor de supraveghere a conformitatii activititii de partitionare si ambalare sau a oricéror alte
actiuni de reevaluare a conformitafii activitafii de partifionare i ambalare in scopul tratirii
contestatiilor reclamatiilor referitoare la produsul partitionat si ambalat;

d) ftitularul de autorizatie nu indeplineste conditiile de incetare a suspendarii autorizirii la expirarea
termenului;



REGISTRUL AUTO 5 Editia: a IV -a
ROMAN PROCEDURA OPERATIONALA
AUTORIZAREA OPERATORILOR ECONOMICI CARE | Revizia: 0
ORCANISMLUL, DE AMBALEAZA MATERIALE DE EXPLOATARE
CERTIFICARE Pagina 20 din 29
PRODUSE UTILIZATE LA VEHICULE RUTIERE
COD: PO-OCP-SCIM-01 Exemplar nr.:

e) atunci cind titularul de autorizatie refuzd/aména fara motive justificate desfasurarea activitafilor
de supraveghere a mentinerii conditiilor de autorizare initiale programate sau neprogramate sau
achitarea la termen a obligatiilor financiare cdtre RAR;

f) titularul de autorizatie nu indeplineste obligatiile financiare cdtre RAR-OCP;

g) titularul de autorizatie nu respecta prevederile Conveniei de supraveghere, cod F.PO — OCP —
SCIM - 01/08;

h) titularul de autorizatie nu poate sd asigure mentinerea conformitaii activita{ii de partifionare si
ambalare;

i) ftitularul de autorizatie intrerupe activitatea de partifionare si ambalare a produsului pe o perioada
mai mare de 12 luni;

j) titularul de autorizatie utilizeaza abuziv Autorizatia RAR-OCP.

Titularul de autorizatie este instiintat oficial, de catre RAR-OCP, asupra deciziei de retragere a
autorizirii, In termen de cinci zile calendaristice de la luarea deciziei, cu precizarea consecinfelor asupra
produselor autorizate aflate n stocul titularului de autorizatie si/sau pe piatd, in functie de motivul
retragerii autorizarii si de natura riscului implicat de aceste produse si de gradul de afectare a siguranfei
circulatiei rutiere si / sau a protectiei mediului.

RAR-OCP procedeaza la retragerea autorizarii si la informarea autoritdtilor competente pentru
luarea masurilor cu caracter juridic, in cazul in care situatia care a impus retragerea autorizarii poate/ar
putea constitui contraventie sau infractiune sau in situatia in care titularul de autorizatie refuza luarea
masurilor de remediere a situafiei constatate.
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6 RESPONSABILITATI

6.1 Director executiv

analizeazi cererea de autorizare;

nominalizeazd persoana desemnata;
nominalizeazd evaluatorul dosarului de autorizare;
ia decizia de acordare/neacordare a autorizarii.

6.2 Evaluator

evalueaza dosarul de autorizare;

intocmeste raportul de evaluare;

propune acordarea/neacordarea autorizarii sau evaluarea suplimentara a procesului de autorizare.

6.3 Inspector

transmite solicitantului de autorizare planul de inspectie;
efectueaza inspectia;

preleveaza esantioane in vederea efectudrii de Incercari;
intocmeste raportul de inspectie;

transmite solicitantului de autorizare raportul de inspectie.

6.4 Auditor

intocmeste planul de audit;

evalueazd sistemul de management al solicitantului de autorizare la fata locului;
intocmeste raportul de audit cu concluziile evaluarii;

transmite un exemplar din raportul de audit solicitantului de autorizare
preleveazd esantioane in vederea efectudrii de incercari.

6.5 Persoana desemnata

instiinteaza solicitantul de autorizare acceptarea/neacceptarea cererii;

analizeazd documentatia de autorizare;

transmite solicitantului de autorizare costurile aferente analizei documentatiei;

solicitd solicitantului de autorizare eventuale completdri la documentatia transmisa;

instiinteaza solicitantul de autorizare privind sistarea procesului de autorizare in cazul in care acesta
nu completeazd documentatia in termenul stabilit;

transmite solicitantului de autorizare Planul de evaluare a activitatii de partitionare si ambalare;
transmite solicitantului de autorizare planul de audit, dupa caz, in vederea avizirii;

transmite costurile activitatii de evaluare;

predd esantioanele prelevate laboratorului de incercari in baza unui proces verbal de predare;
transmite solicitantului de autorizare un exemplar din raportul de ncerciri;

ingtiinteazd  solicitantul ~de autorizare asupra deciziei privind autorizarea/neautorizarea.
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7. FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI

Nr Data Nr. Semnitura
ert. Editia Data editiei | Revizia reviziei pag. Descriere modificare conducitorului
compartimentului
1 2 4 5 6 7 8 9
2 Editia I 28.04.2004 0 28.04.2004 Elaborare initiald
3 Editiaall-a | 15.01.2007 |0 15.01.2007 REIARIE fiilaed
’ procedurd
(capitol, punct,
subpunct)
4 3.1;3.2;3.4;3.8;3.10;
4 Editia a I1-a 16.12.2009 1 16.12.2009 | 5 3.15
11 52.64
13 6.5
14 9.2
5 Editia a IlI-a | 15.10.2018 0 15.10.2018 Revizuita intreaga
procedurd
6 Editia a I1I-a 1 06.12.2019
Lista responsabililor cu
elaborarea, verificarea,
2 avizarea si aprobarea
editiei sau dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei
7 Editia a 11l-a 3 10.02.2021 PROGEUITL BpeTHiomale:
’ 22 Formular evidenta
modificari.
29 FPO-OCP-SCIM-01-
07 - Autorizatie
ambalator.
. Revizuita intreaga
8 Editiaa IV-a | 28.02.2022 0 28.02.2022 y
’ procedura
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8. FORMULAR ANALIZA PROCEDURA

Nume si prenume

Inlocuitor de Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. Structura conducator drerdh
.t. - 3 t InX - t o
= organizatorica SH l}c ma. . sau delegat Semnitura Data Obs. Semnatura Data
organizatorica :
1 2 3 4 5 6 7 8 9
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9. FORMULAR DISTRIBUIRE PROCEDURA

RAR

Nr. ex. Structura Nume si Data | Semnétura Data Semnatura Data
organizatoricd | premume | primirii retragerii intrarii In
vigoare a
procedurii
1 2 3 4 5 6 7 8
1 O.C.P. Tonescu
(original) Constantin
1 (copie) | Toate Personal Data
structurile RAR afisarii
organizatorice | implicat pe
RAR reteaua
intranet
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10. ANEXE, FORMULARE
Anexa 1 — Diagrama de proces
Anexa 2 — Costurile autorizarii
F.PO-OCP-SCIM-01-01 — Cerere de autorizare ambalator
F.PO-OCP-SCIM-01-02 — Chestionar de autoevaluare
F.PO-OCP-SCIM-01-03 — Comunicare privind analiza cererii de autorizare
F.PO-OCP-SCIM-01-04 — Conventie de autorizare
F.PO-OCP-SCIM-01-05 — Plan de evaluare a activitatii de partitionare si ambalare
F.PO-OCP-SCIM-01-06 — Raport de evaluare
F.PO-OCP-SCIM-01-07 — Autorizatie ambalator
F.PO-OCP-SCIM-01-08 — Conventie de supraveghere
F.PO-OCP-SCIM-01-09 — Plan de supraveghere
F.PO-OCP-SCIM-01-10 — Comunicare privind decizia adoptata ca urmare a analizei dosarului de
autorizare
F.PO-OCP-SCIM-01-11 — Raport de supraveghere
F.PO-OCP-SCIM-01-12 — Comunicare privind decizia adoptata ca urmare a analizei activitatilor de
supraveghere
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ANEXA 1

DIAGRAMA DE PROCES

Achizitionare set de documente
necesare autorizarii de catre solicitant

INITIEREA
AUTORIZARII

Sunt necesare informatii
suplimentare?

Reuniune informativa

v

| Transmitere cerere de autorizare
) .
si documente

v

Achitare taxa de analizi a
cererii de autorizare

v

Nominalizare persoana
desemnatd

v

Initiere dosar autorizare

!

Analiza cererii de autorizare

NU
Acceptare cerere

A

autorizare?

$DA

Comunicare privind analiza cererii
de autorizare

'

Intocmire conventie de
autorizare

v

Transmitere conventie de
autorizare
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Sistare proces

NU

Achitare taxd analiza doc.,
Incheiere conventie aut.?

.

Analiza documentatiei

v
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
I
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
<t
1
1
1
1

EVALUAREA
Completarea Acceptarea ACTIVTATII DE
documentatiei? documentatiei ? PARTITIONARE $I

AMBALARE

DA

fntocmire plan de evaluare a Intocmire devize pt. efectuarea activ. de
activitatii de part. si amb. evaluare a activititii de part. si amb.
Transmitere plan de evaluare a Transmitere devize pt. efect. activ. de
activitatii de part. si amb. evaluare a activitatii de part. si amb.

Solutionarea v Wl

divergentelor?

Acceptare?

Achitare devize pt. efect. activ. de evaluare a
activitatii de part. si amb.

v
' jv

Audit Inspectie, prelevare

NU \4

Stab./accept.
cor./act.cor.?

Sunt neconf.
majore?

Incercari

NU

Implementare
cor./act.cor.?

NU

Achitare taxa
evaluare

A
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\

Evaluarea rezultatelor activitatii de
autorizare

Evaluare suplimentard

(audit, prelevare, insp., incerc., etc.)

Se constata
conformitatea?

v

NU Se constatd PA | ACORDAREA
conformitatea ? | AUTORIZARII
NU A
A SUPRAVEGHEREA
CONTESTATIE CONFORMITATII
<,
o
53
& % Se admite Se impun ac.
%t) [5 contestafia? corective?
% <

MENTINEREA
AUTORIZARII

____________________________ oo

EVALUAREA REZ. ACTIV. DE

NEACORDAREA
AUTORIZARII

Stab./accept.
cor./act.cor.?

Implementare

cor./act.cor?

AUTORIZARE

DECIZIA PRIVIND
AUTORIZAREA

SUSPENDAREA / RETRAGEREA
AUTORIZARII
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ANEXA 2
COSTURILE AUTORIZARII

Costurile autorizarii se compun din:
- Taxa documente necesare autorizirii:
- Taxa Analizé Cerere de autorizare:
- Taxa Analiza documentatie:
- Taxa pentru evaluarea dosarului de autorizare:
- Devize de cheltuieli pentru etapele procesului de certificare: audit, Incercari, inspectie,
supraveghere. Devizele de cheltuieli se Intocmesc pentru fiecare etapd sau cumulat pentru mai multe
etape ale procesului de autorizare, conform metodologiei stabilite de ciitre Registrul Auto Romén si
anume:
Cheltuieli materiale:
Manopera directa:
CAS:
Somaj:
Fond special de sanitate:
Fond sp. solidarit. soc.:
Fond C. AL AM.B.P.:
Cheltuieli gen. sectie:
Cheltuieli gen. intrep.:
Total cost intrep.:
Profit:
Total fara TVA:
TVA:
Total cu TVA:
Colaborari externe:
Valoare audit:
TOTAL DEVIZ:
Costul auditului se calculeaza in lei, la cursul B.N.R. din ziua intocmirii devizului de cheltuieli:
- OM/ Z1 AUDIT: 200 $.
Precizari:
- Reluarea unor etape ale procesului de autorizare implicd noi costuri pentru etapele respective;
- Reluarea procesului de autorizare, dup sistarea acestuia, implicd reluarea costurilor pentru etapele
procesului de autorizare;
- Aceste taxe sunt valabile Tncepand cu data de:
- Valoarea taxelor se actualizeazi trimestrial.,

Tntocmit,
Sef Colectiv Secretariat Tehnic RAR-OCP:
Data:






