) ~ Calea Grivitei 391A,sect.1,
C E \ T REGISTRUL AUTO ROMAN cod 010719, Bucuresti
ORGANISMUL DE CERTIFICARE PRODUSE | Tel/fax: 021.350.82.88

CERTIFICARE PRODUSE

AUTORIZAREA AMBALATORILOR
cod AA — 00, editia 2, revizia 1

EFG-10-01/REV 1/11.03.1999

Exemplarul nr.

Prezentul document este proprietatea exclusiva a RAR - OCP
Orice copie dupd document se va face numai cu acordul RAR - OCP

Document controlat / informativ



RAR-OCP COD: AA - 00
— EDITIA: 2
C E ! } T AUTORIZAREA REVIZIAT
CERTIFICARE PRODUSE AMBALATORILOR DATA REVIZIEL 16.12.2009
PAGINA: 2/ 17

FG-10-02/rev.0/04.12.96

APROBAREA EDITIILOR / REVIZIILOR

APROBAT
Director General RAR
ing. Daniel PATENTASU

AVIZAT
Director Executiv RAR-OCP
ing. Constantin IONESCU

Verificat Elaborat:
ing. Viorel CROITORU dr. ing. Mihaela OLARU

Data aprobarii: 16.12.2009
Data intrarii in vigoare: 04.01.2010

INDICATORUL EDITIILOR / REVIZIILOR

Editia | Revizia | Data editiei / reviziei Num'ar}'ll Con‘,u‘nutul editiei / reviziei
’ ’ paginii (capitol, punct, subpunct)
2 0 15.01.2007 toate
2 1 16.12.2009 4 3.1;3.2;3.4
5 3.8;3.10; 3.15
11 52.64
13 6.5
14 9.2




RAR-OCP COD: AA — 00
— EDITIA: 2
C E ! } T AUTORIZAREA REVIZIAT
CERTIFICARE PRODUSE AMBALATORILOR DATA REVIZIEL 16.12.2009
PAGINA: 3 /17

FG-10-02/rev.0/04.12.96

CUPRINS
pag.

APROBAREA EDITIILOR / REVIZIILOR ......ccccoiiiiiiniiiiieiiiencneee ettt 2

INDICATORUL EDITIILOR / REVIZIILOR .....ccccoiiiiiiiiniiiiiiinieeeiceeceeeee e e .2

CUPRINS ettt ettt et et ettt et e bttt et sbe e bt et e sbe e b eaee 3
1 SCOP ettt e 4
2 DOMENIU DE APLICARE ......ooiiiiiiiiiiteicecteteecee et 4
3 DOCUMENTE DE REFERINTA SI DOCUMENTE CONEXE ........cccoooevoeviieirireene. 4
4 DEFINITII STABREVIERI ..ottt 5
5 DESFASURAREA PROCESULUI DE AUTORIZARE ........cccoovvevrieieiereeeesseenie e, 7
6 REGULI PRIVIND MENTINEREA AUTORIZARII .......coccovvvvmiieieiieeeeeeese e 12
7 REGULI PRIVIND EXTINDEREA AUTORIZARII .......c.cocovevn oo, 13
8 REGULI PRIVIND REDUCEREA AUTORIZARII .......c.coevevvierrieeeeeeeeeee e 13
9 REGULI PRIVIND REAUTORIZAREA .......ooiiiiiiieeereteeeceeesese s 14
10 REGULI PRIVIND SUSPENDAREA AUTORIZARII ........cocoovvereirrenicireserenes e 14
11 REGULI PRIVIND RETRAGEREA AUTORIZARII .......cocooovmeieeeiineeiieeiieeeennn. 15
12 REGULI PRIVIND TRATAREA RECLAMATIILOR SI CONTESTATIILOR ............. 15
13 INFORMATII PRIVIND ASIGURAREA RESURSELOR FINANCIARE ALE

RAR-OCP SI PRIVIND COSTURILE AUTORIZARII ..........coovveierieeiereinesienerienieaan . 16
14 DIFUZAREA DOCUMENTULULI ....cccooiiiiiiiiiiiiicteneeeeeeceeeseee et . 16

ANEXA 1: SCHEMA LOGICA A PROCESULUI DE CERTIFICARE - 3 pag.
ANEXA 2: COSTURILE AUTORIZARII - 1 pag.



3 RAR-OCP COD: AA - 00
g — EDITIA: 2
% C E m‘r AUTORIZAREA REVIZIA T
§ CERTIFICARE PRODUSE AMBALATORILOR DATA REVIZIEL: 16.12.2009
= PAGINA: 4/17
O
59
1 SCOP

Prezentul document are ca scop descrierea procesului de autorizare a activitatii de partitionare si
ambalare a materialelor de exploatare, efectuat de cdtre RAR, prin RAR-OCP, pentru operatori
economici, altii decdt producatorii sau reprezentantii acestora, titularii licentelor/certificatelor de
conformitate RAR-OCP.

2 DOMENIU DE APLICARE

2.1 Prevederile prezentului document se aplica de catre RAR-OCP si solicitantii de autorizare
care desfasoard activitti de partitionare §i ambalare a materialelor de exploatare, certificate sau
omologate de RAR.

2.2 Prevederile prezentului document sunt coroborate cu prevederile aplicabile ale
procedurilor RAR-OCP referitoare la activitatile specifice desfasurate in cadrul procesului de autorizare,
la solicitarea autorizarii, extinderea autorizarii, reducerea domeniului autorizarii, reautorizare si la
reevaluarea titularului de autorizatie efectuatd cu ocazia supravegherii sau tratdrii reclamatiilor/
contestatiilor.

2.3 Grupele de materiale de exploatare care fac obiectul procesului de autorizare sunt:

e uleiuri de motor;

e uleiuri de transmisie;

e uleiuri hidraulice;

e  unsori;

e lichide antigel;

e lichide de frana;

e solutii de spalat parbrizul.

3 DOCUMENTE DE REFERINTA SI DOCUMENTE CONEXE

3.1 Legea 288/2009 Lege pentru modificarea [1i completarea pentru modificarea si
completarea Ordonantei Guvernului nr. 80/2000 privind omologarea
(i certificarea produselor si materialelor de exploatare utilizate la
vehiculele rutiere, precum si conditiile de introducere pe pialla a

‘ acestora.
3.2 0OG 80/2000 privind omologarea [i certificarea produselor [1i materialelor de

exploatare utilizate la vehiculele rutiere, precum si conditiile de
introducere pe pialla (i de comercializare a acestora.

3.3 OMTCT nr. 2135 /2005 pentru aprobarea Reglementarilor privind omologarea si certificarea
produselor si materialelor de exploatare utilizate la vehicule rutiere
precum si conditiile de introducere pe piata a acestora - RNTR 4.

3.4 HGnr. 1408 /2008 privind clasificarea, ambalarea si etichetarea substantelor
periculoase.

3.5 Legeanr. 360/2003 privind regimul substantelor si preparatelor chimice periculoase.

3.6 Legeanr. 263 /2005 pentru modificarea si completarea Legii nr. 360/2003 privind
regimul substantelor si preparatelor chimice periculoase.

3.7 HGnr. 92/2003 pentru aprobarea Normelor metodologice privind clasificarea,

etichetarea i ambalarea preparatelor chimice periculoase.
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3.8 HGnr. 597 /2007 privind modificarea [Ji completarea Normelor metodologice privind

clasificarea, etichetarea si ambalarea preparatelor chimice
periculoase, aprobate prin HG nr. 92 / 2003.

3.9 HGnr. 530/2001 (R 2004) pentru aprobarea Instructiunilor de metrologie legalda IML 8-01
“Preambalarea unor produse in functie de masa sau volum”.

3.10 HG nr. 235/2007 privind gestionarea uleiurilor uzate.

3.11 SREN45011:2001 Cerinte generale pentru organismele care aplica sisteme de
certificare a produselor.

3.12 SR EN ISO/CEI 17020:2005 Ceriterii generale pentru functionarea diferitelor tipuri de organisme
care efectueaza inspectii.

3.13 SR EN ISO/CEI 17025:2005 Cerinte generale pentru competenta laboratoarelor de Tncercari si

etalonari.
3.14 SR EN ISO 9000:2006 Sisteme de management al calitatii. Principii generale si vocabular.
3.15 SR ENISO 9001:2008 Sisteme de management al calitatii. Cerinte.

4  DEFINITII SI ABREVIERI
4.1  Definitii

Pentru scopul prezentului document sunt valabile urmatoarele definitii, precum si alte definitii
relevante din documentele mentionate la pct. 3:

4.1.1 Autorizare - aprobarea legald de desfasurare a serviciului de partitionare si ambalare a
materialelor de exploatare utilizate la vehicule rutiere.

4.1.2 Autorizatie - document prin care RAR-OCP acorda unui agent economic dreptul de a
efectua, in conditii legale, in anumite sedii, serviciul (activitatea) de partitionare si ambalare a anumitor
produse / grupe (familii) de produse certificate de catre RAR-OCP.

4.1.3 Preambalat - combinatia dintre un produs i ambalajul sau individual.

4.2 Abrevieri

42.1 RAR Registrul Auto Roman

4.2.2 RAR-OCP Organismul de Certificare Produse al RAR
423 HG Hotararea Guvernului Romaniei

424 OM Ordinul Ministrului

425 AA Autorizarea Ambalatorilor

42.6 FA Formular Autorizare

427 FG Formular General

428 DG Document General
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5 DESFASURAREA PROCESULUI DE AUTORIZARE
5.1 Initierea autorizarii

5.1.1 Solicitantul de autorizare achizitioneaza de la Secretariatul Tehnic RAR-OCP, contra cost,
setul de documente necesare autorizarii, alcatuit din:
a) Autorizarea ambalatorilor, cod AA-00;

b) Cerere de autorizare ambalator, cod FA-01;
¢) Chestionar de autoevaluare, cod FA-02;

5.1.2 Solicitantul de autorizare transmite la Secretariatul Tehnic al RAR-OCP, Cererea de
autorizare ambalator, cod FA-01, cu toate rubricile completate lizibil, la care sunt anexate urmatoarele
documente:

a) o copie a dovezii de achitare a costului setului de documente, la depunerea primei cereri de
autorizare;

b) o copie a dovezii de achitare a taxei pentru analiza cererii;

¢) o copie a chestionarului de autoevaluare, cod FA-02, cu toate rubricile completate;

d) o copie a documentului care demonstreaza inregistrarea in conditiile legii a activitatilor pentru care se
solicita autorizarea;

e) o copie a contractului pentru partitionare incheiat cu titularul licentei;

f) o copie a certificatului de conformitate sau omologare emis de RAR pentru materialul de exploatare/
materialele de exploatare partitionate si ambalate;

g) o copie a documentatiei tehnice normative la care face referire certificatul de conformitate sau
omologare emis de RAR;

h) modele ale declaratiei de conformitate si certificatului de garantie, emise in vederea comercializarii
materialului de exploatare partitionat si ambalat;

1) model de eticheta care se aplica pe ambalajul materialelor de exploatare partitionate si ambalate.

5.1.3 Cererea de autorizare trebuie sa indeplineasca urmatoarele cerinte:

a) Sa fie datata, sa fie semnatd de catre reprezentantii legali ai solicitantului de autorizare si stampilata, cu
indicarea persoanei nominalizate pentru relatia cu RAR-OCP. Aceste persoane trebuie sa indeplineasca
conditia de onorabilitate;
b) In cererea de autorizare trebuie mentionate:
- numele si adresa solicitantului;
- domeniul de autorizare, i anume:
» identificarea materialelor de exploatare/grupei de materiale de exploatare care se
partitioneaza si ambaleaza;
= titularul/ii licentelor;
= numarul certificatului/elor de conformitate sau omologare;
» adresa sediului/ilor 1n care are loc partitionarea i ambalarea.
¢) O cerere de autorizare se va referi numai la produse ce fac parte din aceeasi grupa de materiale de
exploatare asa cum sunt stabilite la punctul 2.3.

5.1.4 In situatia nerespectirii de citre solicitantul de autorizare a conditiilor de la paragrafele
5.1.2 si 5.1.3, acesta este ingtiintat de cdtre RAR-OCP pe formular de corespondentd, cod FG-01-18,
asupra deficientelor privind forma si continutul cererii de autorizare si daca este cazul, de lipsa
documentatiei anexate.

Solicitantul de autorizare trebuie sd rezolve deficientele privind cererea de autorizare si
documentatia in termen de 30 de zile de la data primirii instiintarii.
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Daca solicitantul de autorizare nu rezolvd deficientele privind cererea de autorizare si
documentatia anexata, in termenul stabilit, este instiintat de catre RAR-OCP asupra respingerii Cererii de
autorizare, pe formularul Comunicare privind analiza cererii de autorizare, cod FA-03;

5.1.5 In situatia respectirii conditiilor de la paragrafele 5.1.2 si 5.1.3, solicitantul de autorizare
este Instiintat de catre persoana desemnatd din cadrul RAR-OCP, pe formularul Comunicare privind
analiza cererii de autorizare, cod FA-03, asupra acceptarii cererii de autorizare, asupra numarului
Dosarului de autorizare aferent Cererii de autorizare acceptate, precum si asupra numelui Persoanei
desemnate si modalitatilor de comunicare pe parcursul procesului de autorizare.

De asemenea, solicitantul de autorizare este Instiintat asupra continudrii procesului de autorizare
si asupra costurilor activitatii de analizad a documentatiei ce urmeaza a fi efectuate;

5.1.6 Solicitantul de certificare primeste Conventia de autorizare, cod FA-04, in doud
exemplare, in vederea semndrii §i a returnarii la RAR-OCP a unui exemplar semnat de catre
reprezentantii legali ai solicitantului de autorizare.

Solicitantul autorizarii trebuie sa achite costurile activitatii de analizad a documentatiei si sa trimita
dovada de platd la RAR-OCP.

5.2  Evaluarea activitatii de partitionare si ambalare

5.2.1 Analiza documentatiei

5.2.1.1 Dupa primirea dovezii de platd a activitatii de analizd a documentatiei, Persoana
desemnata desfasoara activitatea de analizd a documentatiei.

5.2.1.2 Declaratia de conformitate si certificatul de garantie ale materialului de exploatare, emise
de catre titularul de autorizatie trebuie:
a) sd se refere la toate tipurile / variantele de materiale de exploatare din domeniul de autorizare

solicitat;
b) sad contind toate informatiile prevazute de legislatia in vigoare, inscrise lizibil, explicit si fara
ambiguitati;

c) sa fie semnate si stampilate de catre emitent.

5.2.1.3 Certificatul de conformitate sau omologare al materialului de exploatare, emis de catre
RAR, trebuie sd se refere la toate tipurile / variantele de materiale de exploatare din domeniul de
autorizare solicitat si sa se afle in termenul de valabilitate.

5.2.1.4 Modelul de eticheta care se aplicd pe ambalajul materialului de exploatare trebuie sa
includa urmatoarele informatii in limba romana:
a) denumirea si tipul materialului de exploatare;
b) marca comerciald sau marca de fabrica a materialului de exploatare;
c¢) identificarea - marca / numele si adresa producatorului;
d) identificarea - marca / numele si adresa titularului de autorizatie de ambalare;
e) data fabricatiei / anul, luna sau codul;
f) numarul lotului;
g) termenul de valabilitate (cel stabilit de producator in raport cu data fabricatiei);
h) cantitatea nominald a continutului preambalatului - volumul nominal si marca prevazutd pentru
marcarea volumului «e»;
1) 1identificarea documentului normativ de referinta al materialului de exploatare;
j) identificarea — marca / numele si adresa titularului licentei;
k) numadrul certificatului de conformitate sau omologare RAR precum si a autorizatiei pentru ambalare
sau rubrica prevazuta pentru acest numar, atunci cand modalitatea de marcare permite adaugarea acestor
informatii dupa derularea procedurii de autorizare;
1) avertismentele legale privind compozitia, aditivii, ingredientele folosite, etc.;
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m) modul de utilizare, manipulare, depozitare, protejare si transport al materialului de exploatare, mesaje
de avertizare, contraindicatii, in conformitate cu standardele si reglementarile aplicabile materialului de
exploatare.

Nota: Modelul de eticheta va contine aceleasi informatii ca si Modelul de eticheta al titularului de
licentd completat cu informatiile referitoare la ambalator de la literele d) si k) (Ambalatorul nu modifica
denumirea, tipul si marca materialului de exploatare).

5.2.1.5 Conventia / contractul incheiat intre titularul de certificat de conformitate / omologare si
ambalator trebuie sd includd clauze privind raspunderile titularului de autorizatie si ale titularului de
certificat de conformitate / omologare referitoare la pastrarea conformitatii materialului de exploatare
certificat sau omologat pe parcursul manipuldrii, partitionarii, ambalarii, etichetarii, depozitarii,
transportului, livrarii, termenului de valabilitate / garantie si de utilizare a materialului de exploatare.

52.1.6In situatia in care documentatia respectd cerintele privind documentele solicitate
corespunzator paragrafelor 5.2.1.1-5.2.1.6, solicitantul de autorizare primeste Planul de evaluare a
activitatii de partitionare si ambalare, cod FA-05.

5.2.1.7 In situatia in care documentatia nu respectd cerintele privind documentele solicitate,
solicitantul de autorizare este Instiintat de catre persoana desemnata din cadrul RAR-OCP, pe formularul
de corespondentd FG-01-18, asupra deficientelor privind documentatia prezentatd si termenul de
rezolvare al acestora, care nu va depasi 30 zile.

Solicitantul de autorizare trebuie sa rezolve 1n termenul precizat, deficientele privind
documentatia.

5.2.1.8 Daca solicitantul de autorizare nu rezolva deficientele privind documentatia, in termenul
stabilit, este Instiintat asupra sistdrii procesului de autorizare, de cétre persoana desemnata, pe formular
de corespondentd, cod FG-01-18.

5.2.2 Planificarea activitatilor de evaluare a activitatii de partitionare si ambalare

5.2.2.1 Solicitantul de autorizare primeste in vederea avizarii, Planul de evaluare a activitatii de
partitionare si ambalare, cod FA-05, in care sunt precizate activitatile ce urmeaza a fi efectuate de catre
RAR-OCP, precum si date privind procedura de esantionare.

5.2.2.2 Solicitantul de autorizare primeste, daca este cazul, in vederea avizarii, Planul de audit,
cod DG-01-02, in care sunt precizate scopul si domeniul auditului, data / perioada efectuarii auditului si
componenta echipei de audit.

52.2.31In cazul unor observatii privind planificarea activitatilor de evaluare, inclusiv al
contestarii, din motive Intemeiate a echipei de audit, RAR-OCP si solicitantul de autorizare procedeaza la
solutionarea pe cale amiabila a divergentelor si la convenirea asupra alternativelor.

5.2.2.4 In cazul avizarii Planului de evaluare a activitatii de partitionare si ambalare, cod FA-05 si
al Planului de audit cod DG-01.02, solicitantul de autorizare este informat de persoana desemnatd de
costurile activitatilor de evaluare ce urmeaza a fi efectuate.

5.2.2.5 Solicitantul de autorizare trebuie sd achite, anticipat desfasurarii activittilor respective
contravaloarea acestora si sa transmita dovada de plata la RAR-OCP.

5.2.3 Evaluarea sistemului de management al calitatii

5.2.3.1 Evaluarea sistemului de management al calitatii consta in:
- audit daca solicitantul este la prima autorizare pentru activitatea de ambalare cu instalatie de partitionare
si ambalare respectiva, sau
- considerarea Raportului de audit aferent autorizdrii initiale dacad domeniul auditului este identic din
punct de vedere al locatiei si al instalatiei de partitionare §i ambalare §i daca autorizarea initiald este
valabila.
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5.2.3.2 Dupa primirea dovezii achitdrii costurilor activititii de audit se efectueazd activitatea
respectiva la sediul solicitantului de autorizare.

5.2.3.3 Cu ocazia auditului la sediul solicitantului autorizdrii se verifica dacd acesta asigura
urmatoarele conditii esentiale pentru controlul calitatii materialelor de exploatare ambalate:
a) Pentru toate activitatile inspectate sunt disponibile documente care stabilesc etapele si modul corect de
desfasurare, responsabilii, succesiunea, conditiile tehnice, criteriile de acceptare, formularele folosite,
modul de verificare;
b) Pentru fiecare proces care influenteaza calitatea materialului de exploatare ambalat pastreaza
inregistrari care sd demonstreze indeplinirea prevederilor documentelor mentionate 1n paragraful
precedent;
¢) Operatorul economic are o lista actualizatad a procedurilor i formularelor folosite;
d) Operatorul economic are o lista a utilajelor de lucru si aparaturii de masura si control, cu evidentierea
verificarilor tehnice adecvate si valabilitatii acestor verificari;
e) Documentele tehnice normative aplicabile materialului de exploatare si proceselor, precum si legislatia
aplicabila sunt disponibile, cunoscute si actualizate;
f) Materialele de exploatare / materialele de exploatare ambalate / ambalajele neconforme sunt
identificate Tn mod clar prin depozitare in spatii separate §i avertizari impotriva utilizarii neintentionate;
g) Personalul este instruit asupra tuturor conditiilor tehnice si organizatorice care 1i pot influenta
rezultatul activitatii;
h) In locurile de munca avand conditii speciale si cerinte de calificare este folosit numai personal calificat
adecvat;
1) Orice activitate subcontractatd unui alt operator economic are la bazd documente contractuale care
contin criterii de evaluare clare a rezultatelor activititii subcontractate. Rezultatele colaborarii sunt
verificate prin mijloacele proprii ale solicitantului de autorizare;
j) Sunt prestabilite si respectate cai adecvate de detectare, eliminare si prevenire a repetarii
neconformitatilor referitoare la materialul de exploatare sau procese.
k) Modul de emitere al documentelor care atesta calitatea materialelor de exploatare puse in vanzare este
tinut sub control strict. Sunt pastrate dovezi ale predarii acestora Tmpreuna cu materialele de exploatare
livrate;
1) Sunt luate masuri pentru ca satisfactia utilizatorilor de materiale de exploatare sau reclamatiile acestora
sd fie cunoscute si masurile adecvate pentru rezolvarea petitiillor primite sunt luate intr-un termen
rezonabil.

5.2.3.4 Solicitantul de autorizare primeste un exemplar al Raportului de audit, cod DG-01-05, in
termenul stabilit, de reguld nu mai mult de 30 de zile de la data incheierii auditului, iar un exemplar este
pastrat de catre persoana desemnata, in Dosarul de autorizare.

5.2.3.51In cazul unor neconformititi, solicitantul de autorizare trebuie si stabileasci si si
comunice la RAR-OCP, in maximum 10 zile de la data primirii raportului de audit, masurile corective si
termenele de aplicare a acestora.

5.2.4 Prelevarea esantioanelor

a) Solicitantul autorizarii trebuie sda ia masurile necesare pentru ca la data convenita,
reprezentantul RAR-OCP sa poatd preleva numarul de esantioane stabilit in Planul de evaluare a
activitatii de partitionare si ambalare, cod FA-04.

b) Prelevarea esantioanelor se efectueazd de la finalul procesului de partitionare si ambalare, din
depozitul de produse finite sau de pe piata.

c) Esantioanele prelevate sunt identificate corespunzitor, de catre echipa de inspectiec a RAR-
OCP, cu precizarea lotului, prin diferite mijloace, de exemplu, prin etichetare sau inscriptionare sau prin
alte mijloace adecvate.
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d) Reprezentantul solicitantului semneaza Procesul verbal de prelevare, cod FG-01-04, intocmit
de reprezentantul RAR-OCP in doud exemplare: un exemplar este pastrat de catre persoana desemnata, in
Dosarul de autorizare, iar un exemplar este Tnmanat reprezentantului solicitantului de autorizare.

e) Transportul la sediul RAR-OCP, al esantioanelor prelevat, necesare pentru efectuarea
incercdrilor de laborator si pentru pastrarea ca probe martor de catre laboratorul de incercari si de catre
RAR-OCP, va fi asigurat de solicitantul autorizarii si/sau de catre RAR-OCP, dupa caz. Transportul
esantioanelor poate fi asigurat de cétre terti, cu conditia asigurdrii trasabilitatii pe parcursul transportului.

5.2.5 Evaluarea activitatii de partitionare si ambalare prin inspectie

5.2.5.1 Solicitantul autorizarii trebuie sd ia masurile necesare pentru asigurarea conditiilor de
desfasurare, la data convenita, a inspectiilor prevazute in Planul de evaluare a activitatii de partitionare si
ambalare, cod FA-04.

5.2.5.21n cadrul inspectiei la sediul solicitantului de autorizatie, efectuati de Echipa de
inspectie/inspector, se verifica:

a) Identificarea ambalajului materialului de exploatare, respectiv precizarea in documentatia
solicitantului a tipului $i materialului ambalajului, a capacitatii nominale (capacitatea / volumul
ambalajului), precum si precizarea starii, inclusiv a etanseitatii ambalajului, modalitatile de verificare a
acestora de catre ambalatori;

b) Eticheta aplicatd pe ambalajul materialului de exploatare, respectiv continutul etichetei inclusiv
verificarea producatorului, a detindtorului certificarii sau omologarii si a ambalatorului, starea etichetei,
lizibilitatea si durabilitatea inscriptiilor aplicate;

¢) Materialul de exploatare preambalat, esantionat prin sondaj, prin masurarea / verificarea
continutului real (volumul real) al preambalatului;

d) Modul de manipulare, partitionare, ambalare, etichetare, depozitare, protejare si transport al
materialului de exploatare, prin asistare la desfasurarea activitdtilor respective si/sau prin examinarea
dovezilor privind efectuarea de catre solicitantul de autorizare a verificérilor loturilor de materiale de
exploatare preambalate, conform metodelor de verificare precizate in documentatia de manipulare,
partitionare, ambalare, etichetare, depozitare, protejare si transport al materialului de exploatare;

e) Modul de livrare a materialului de exploatare si documentele insotitoare ale acestuia, prin
examinarea declaratiei de conformitate si a certificatului de garantie ale materialului de exploatare emise
de cétre detinatorul certificatului de conformitate/omologare, precum si a certificatului de conformitate
sau omologare emis de RAR;

f) Existenta si valabilitatea documentului contractual incheiat intre titularul licentei si solicitantul
de autorizare;

5.2.5.3 Dupa efectuarea inspectiei, Echipa de inspectie/inspectorul intocmeste Raportul de
inspectie, cod FG-06/01-01, in doua exemplare: un exemplar este pastrat de catre persoana desemnatd, in
Dosarul de autorizare, iar un exemplar este transmis solicitantului de autorizare.

5.2.6 Evaluarea activititii de partitionare si ambalare prin incercari

5.2.6.1 Dupa primirea dovezii de platd a Devizului de cheltuieli pentru efectuarea incercarilor,
persoana desemnatd din cadrul RAR-OCP subcontracteaza laboratorul de incercari selectat din Lista
laboratoarelor de 1incercdri inregistrate RAR-OCP, care efectueazd, conform procedurilor proprii,
incercdrile de conformitate mentionate in Comanda, cod DG-03-02, asupra esantioanelor predate de catre
Persoana desemnata, in baza Procesului verbal de predare, cod FG-01-05;

5.2.6.2 Un exemplar al Raportului de incercari emis de laboratorul de incercari subcontractat este
receptionat si pastrat la Dosarul de autorizare de catre persoana desemnatd din cadrul RAR-OCP, iar un
exemplar este transmis solicitantului de autorizare.

5.2.6.3 Laboratoarele de incercdri trebuie sa fie acreditate sau evaluate de catre RAR.
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5.2.6.4 La autorizarea initiald se va efectua verificarea urmatoarelor caracteristici fizico-chimice a
cate unui tip de produs din fiecare grupa de produse pentru care a solicitat autorizarea:

a) uleiuri de motor

. viscozitatea la 100°C

. punctul de curgere

. punctul de inflamabilitate

b) uleiuri de transmisie

. viscozitatea la 100°C

. punctul de curgere

. punctul de inflamabilitate

¢) uleiuri hidraulice

. viscozitatea la 40°C

. punctul de curgere

. punctul de inflamabilitate

d) lichide antigel

" punct de congelare

. punct de fierbere

n pH

e) lichide de frana

. punct de fierbere

. punct de fierbere umed
. viscozitate 1a100°C si la -40°C
[ pH

f) unsori consistente

. punct de picurare

= penetratie

g) lichid de spalat parbriz

= punct de fierbere

. punct de congelare

. efectul asupra cauciucului

5.3 Evaluarea rezultatelor activitatii de autorizare

5.3.1 Solicitantul de autorizare este instiintat de catre RAR-OCP, pe formular de corespondenta
cod FG-01-18 asupra costurilor activitatilor de evaluare a activitdtilor de autorizare si pentru emiterea
documentelor finale;

5.3.2 Solicitantul de autorizare trebuie sd achite, anticipat desfasurarii activitdtilor respective
contravaloarea acestora si sd transmita dovada de plata la RAR-OCP;

5.3.3 Evaluatorul RAR-OCP, nominalizat de catre Directorul Executiv RAR-OCP si neimplicat
in activitatile prezentate la pct. 5.1-5.2, efectueaza evaluarea rezultatelor de evaluare a conformitatii
activitatii de partitionare i ambalare, pe baza analizei Dosarului de autorizare s§i propune acordarea
autorizarii, neacordarea autorizdrii sau evaluarea suplimentard, in vederea ludrii deciziei privind
autorizarea de catre Directorul executiv RAR-OCP si completeaza Raportul de evaluare, cod FA-06.
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5.4  Decizia privind autorizarea si emiterea documentelor de autorizare

5.4.1 Directorul Executiv al RAR-OCP decide privind autorizarea, iar persoana desemnata
ingtiinteaza solicitantul asupra deciziei privind autorizarea, prin Comunicarea privind decizia adoptata ca
urmare a analizei dosarului de autorizare, cod FA-10, in termen de cinci zile calendaristice de la luarea
deciziel, astfel:

a) acordarea autorizarii - in cazul stabilirii mentinerii conformitdtii produsului incercat si a
capabilitatii solicitantului de a asigura conformitatea activitatii de partitionare si ambalare;

b) neacordarea autorizarii - in cazul stabilirii neconformitatii produsului incercat in raport cu
documentul normativ de referintd sau a incapabilitétii solicitantului de a asigura conformitatea activitatii
de partitionare si ambalare;

¢) evaluare suplimentara.

Note:

1) Stabilirea capabilitatii solicitantului de autorizare de a asigura conformitatea activitatii de
partitionare §i ambalare pentru produsul auditat presupune rezolvare tuturor neconformitatilor majore
referitoare la procesul de partitionare si ambalare;

2) Decizia privind acordarea autorizarii este luatd de Directorul executiv al RAR-OCP, in situatia
rezolvarii de catre solicitantul de autorizare, in termenul stabilit, de maximum 90 de zile de la data
primirii Raportului de audit, a neconformitatilor majore si a verificarii, de catre RAR-OCP, a eficacitatii
implementarii actiunilor corective stabilite.

5.4.2. In cazul deciziei de acordare a autorizirii, solicitantul de autorizare primeste anexat
Comunicarii privind decizia adoptata ca urmare a analizei dosarului de autorizare, cod FA-10, Conventia
de supraveghere, cod FA-08 si Planul de supraveghere, cod FA-09, in cate douda exemplare, in vederea
semndrii $i a returndrii la RAR-OCP a cate unui exemplar semnat.

Dupa semnarea de cétre solicitantul de certificare a Conventiei de supraveghere, cod FA-08 si a
Planului de supraveghere, cod FA-09, RAR-OCP elibereaza titularului de autorizatie exemplarul original
al Autorizatiei, cod FA-07.

5.4.3 1In cazul deciziei de neacordare a autorizirii sau de evaluare suplimentard a activitatii de
partitionare si ambalare Tn Comunicarea privind decizia adoptatd ca urmare a analizei dosarului de
autorizare, cod FA-10, sunt mentionate argumentele necesare si suficiente pentru fundamentarea deciziei,
sau, dupa caz, activitdtile de evaluare suplimentara a activitatii de partitionare si ambalare care urmeaza a
fi efectuate.

6 REGULI PRIVIND MENTINEREA AUTORIZARII

6.1 Titularul de autorizatie trebuie sd mentind conformitatea materialului de exploatare
ambalat cu cerintele documentatiei tehnice care a stat la baza acordarii certificarii, pe perioada de
valabilitate a Autorizatiei.

6.2  Titularul de autorizatie trebuie sd informeze RAR-OCP, in termen de 10 zile
calendaristice, asupra modificarilor semnificative ce intentioneaza sa le efectueze asupra procesului de
partitionare, ambalare, si etichetare a materialului de exploatare, asupra modificarilor structurii sau
managementului titularului de autorizatie, daca este relevant, precum si asupra oricaror aspecte care pot
influenta conformitatea materialului de exploatare.

Titularul de autorizatie nu trebuie sd furnizeze materiale de exploatare ambalate, ca rezultat al
modificarilor anuntate, fara un acord scris din partea RAR.

6.3 Titularul de autorizatie trebuie sa pastreze inregistrarile tuturor reclamatiilor primite cu
privire la conformitatea produsului partitionat si ambalat si sa le puna la dispozitia RAR-OCP, la cerere.
De asemenea titularul de licentd trebuie sd ia masurile corespunzitoare pentru rezolvarea acestor
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reclamatii §i a oricaror deficiente depistate la produse care afecteazd conformitatea cu cerintele de
autorizare si sa documenteze masurile luate si eficacitatea acestora.

6.4  Titularul de autorizatie trebuie sa asigure accesul neconditionat al reprezentantilor RAR-
OCP, la sediile de ambalare cu ocazia activitatilor de supraveghere programate sau cu ocazia activitatilor
de supraveghere neprogramate.

6.5  Pe perioada de valabilitate a autorizarii, se vor efectua 2 supravegheri programate.
Supravegherea consta 1n efectuarea urmatoarelor activitati:

- prelevarea esantioanelor conform punctului 5.2.4;

- evaluarea activitatii de partitionare si ambalare prin inspectie conform punctului 5.2.5 si

- evaluarea activitdtii de partitionare si ambalare prin incercari conform punctului 5.2.6, cu men[Jiunea ca
in cazul in care titularul de autorizal lie patil lioneaza []i ambaleaza uleiuri de motor, de transmisie sau
hidraulice se incearca un singur tip de ulei din cele trei grupe.

6.6 Supravegherea neprogramatd se efectueaza in situatia unor reclamatii referitoare la
conformitatea materialului de exploatare partitionat si ambalat, atunci cand sunt necesare investigatii
suplimentare determinate de modificarile asupra activitatii de partitionare si ambalare anuntate de
titularul de autorizatie sau in cazuri justificate generate de suspiciuni ale conformitdtii materialului de
exploatare partitionat si ambalat.

6.7  Activititile In cazul supravegherii neprogramate sunt stabilite de Directorul Executiv
RAR-OCP si pot consta in: evaluarea sistemului de management al calitatii prin audit conform punctului
5.2.3 si/sau prelevarea esantioanelor conform punctului 5.2.4 si/sau evaluarea activitatii de partitionare si
ambalare prin inspectie conform punctului 5.2.5 si/sau evaluarea activitatii de partitionare si ambalare
prin Incercari conform punctului 5.2.6.

6.8 Dupa efectuarea activitatilor de supraveghere persoana desemnata intocmeste Raportul de
supraveghere, cod FA-11, Directorului Executiv . RAR-OCP care decide mentinerea, suspendarea,
retragerea autorizarii sau necesitatea efectuarii unei evaluari suplimentare. Decizia luata este comunicata
de persoana desemnata titularului de autorizatie pe formularul Comunicare privind decizia adoptata ca
urmare a analizei activitatilor de supraveghere, cod FA-12.

7 REGULI PRIVIND EXTINDEREA AUTORIZARII

7.1 In perioada de valabilitate a autorizatiei emise conform prevederilor de la pct. 5, titularul
de autorizatie poate sd solicite RAR-OCP extinderea autorizdrii, respectiv a domeniului de autorizare
precizat in Autorizatia initiald, dupd cum urmeaza:

a) pentru alte tipuri de material de exploatare;
b) pentru alte sedii de partitionare si ambalare.

7.2 In situatiile de la pct. 7.1 a) se aplicd prevederile de la punctul 5 mai putin subpunctul
5.2.3 Evaluarea sistemului de management al calitatii.

7.3 Insituatiile de la pct. 7.1 b) se aplica toate prevederile de la punctul 5.

74  Noua Autorizatie emisd in cazul extinderii autorizdrii, constituie amendament la
Autorizatia initiald, va cuprinde intreg domeniul de autorizare si va fi valabila pana la data expirarii
autorizatiei initiale.

8 REGULI PRIVIND REDUCEREA AUTORIZARII

8.1 In perioada de valabilitate a autorizatiei emise conform prevederilor de la pct. 5, titularul
de autorizatie poate sd solicite RAR-OCP reducerea autorizarii, respectiv a domeniului de autorizare
precizat In Autorizatia initiald, pentru anumite tipuri de materiale de exploatare, pentru anumiti titulari ai
licentelor sau pentru anumite sedii de partitionare ambalare.
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8.2  Titularul de autorizatie este Instiintat asupra deciziei de reducere a autorizarii initiale,
pentru tipurile de materiale de exploatare, pentru titularii de licentd sau pentru sediile de partitionare si
ambalare specificate in Cererea de reducere a autorizarii.

8.3  Noua Autorizatie emisd 1n cazul reducerii autorizarii, inlocuieste Autorizatia initiald si va
fi valabila pana la data expirarii autorizatiei initiale.

9 REGULI PRIVIND REAUTORIZAREA

9.1 In perioada de valabilitate a autorizatiei emise conform prevederilor de la pct. 5, titularul
de autorizatie poate sa solicitt RAR-OCP reautorizarea activitatii de partitionare si ambalare.
Reautorizarea poate cuprinde si extinderea sau reducerea autorizarii.

9.2  In vederea reautorizirii, se aplicd prevederile de la pct. 5, cu precizarea ci domeniul si
profunzimea auditului se stabilesc in functie de modificarile activitdtii de partitionare si ambalare,
relevate in documentatia transmisd, in raport cu documentatia prezentatd la autorizarea initiald sau la
extinderea autorizarii [ /i ca In cazul 1n care titularul de autorizalJie patillioneaza [ i ambaleaza uleiuri de
motor, de transmisie sau hidraulice se Incerca un singur tip de ulei din cele trei grupe.

9.3 Noua Autorizatie, emisd in cazul reautorizarii, este valabila o perioada de doi ani.

10 REGULI PRIVIND SUSPENDAREA AUTORIZATIEI

10.1 RAR-OCP poate suspenda autorizatia pentru un anumit produs/grupd de produse, pe o
perioada de maximum 90 zile, in urmatoarele situatii:

a) identificarea unor neconformitati minore, care nu afecteazd calitatea produsului, sau
ineficacitatea masurilor intreprinse ca urmare a auditului precedent, constatate cu ocazia actiunilor de
supraveghere a conformitdtii activitatii de partitionare si ambalare sau a oricaror alte actiuni de reevaluare
a conformitdtii activitdtii de partitionare si ambalare n scopul tratarii contestatiilor sau reclamatiilor
referitoare la produsul partitionat si ambalat;

b) nerespectarea de cétre titularul de autorizatie a prevederilor din Conventia de supraveghere,
cod FA-08;

¢) nerespectarea de catre titularul de autorizatie a termenelor de rezolvare a neconformitatilor
minore constatate la auditul precedent;

De asemenea, Autorizatia poate fi suspendatd pe o perioada de cel mult 12 luni, in situatia
intreruperii partitiondrii §i ambaldrii produsului/grupei de produse considerat/a.

10.2  Titularul de autorizatie este instiintat, oficial, de catre RAR-OCP, asupra suspendarii
autorizarii, in termen de cinci zile calendaristice de la luarea deciziei, cu precizarea conditiilor de incetare
a suspendarii, respectiv, a masurilor care trebuie luate de cétre titularul de autorizatie, dupa caz, de
exemplu:

a) retragerea produselor autorizate, posibil a fi neconforme, de la utilizatori, de pe piata de desfacere sau
din locurile de distribuire, si returnarea acestora la locul de partitionare si ambalare sau in alt loc
acceptabil pentru efectuarea actiunilor corective;

b) retractarea sau anularea referirilor incorecte la autorizare, efectuate in cataloage, reclame, etc.

Pe perioada de suspendare a autorizarii, titularul de autorizatie nu trebuie sd identifice ca fiind
autorizate produsele partitionate si ambalate ulterior datei de comunicare a suspenddrii autorizarii, nu
trebuie sa faca referiri la autorizare.

10.3  Titularul de autorizatie trebuie sd comunice la RAR-OCP incheierea actiunilor corective,
in vederea verificarii de citre RAR-OCP a implementdrii acestora §i a altor actiuni intreprinse, de
exemplu, pentru prevenirea partitionarii i ambaldrii unor produse care ar necesita ulterior mdsuri
similare.
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10.4 1In cazul implementirii masurilor preconizate sau al reludrii partitiondrii si ambalarii
produsului, in termenele stabilite conform pct. 9.1, titularul de autorizatie este instiintat oficial asupra
deciziei de Incetare a suspendarii autorizarii, in termen de cinci zile calendaristice de la luarea deciziei.

NOTA: Perioada de suspendare a Autorizatiei nu se adaugid perioadei de valabilitate a
Autorizatiei.

10.5 1In cazul neindeplinirii conditiilor de incetare a suspendarii autorizarii, titularul de
autorizatie este instiintat oficial asupra deciziei de retragere a autorizdrii, in termen de cinci zile
calendaristice de la luarea deciziei.

11 REGULI PRIVIND RETRAGEREA AUTORIZATIEI

11.1  RAR-OCP poate retrage autorizatia in urmatoarele situatii:
a) titularul de autorizatie nu doreste mentinerea autorizarii;
b) titularul de autorizatie inceteaza partitionarea si ambalarea produsului;
c¢) identificarea unor neconformitdti majore care afecteazd calitatea produsului, constatate cu ocazia
actiunilor de supraveghere a conformitatii activitatii de partitionare si ambalare sau a oricaror alte actiuni
de reevaluare a conformitatii activitdtii de partitionare si ambalare in scopul tratdrii contestatiilor
reclamatiilor referitoare la produsul partitionat si ambalat;
d) titularul de autorizatie nu indeplineste conditiile de incetare a suspendarii autorizarii la expirarea
termenului;
e) titularul de autorizatie nu indeplineste obligatiile financiare citre RAR-OCP;
f) titularul de autorizatie nu respectd prevederile Conventiei de supraveghere, cod FA-08;
g) titularul de autorizatie nu poate sa asigure mentinerea conformitatii activitatii de partitionare si
ambalare;
h) titularul de autorizatie intrerupe activitatea de partitionare si ambalare a produsului pe o perioadd mai
mare de 12 luni;
1) titularul de autorizatie utilizeaza abuziv Autorizatia RAR-OCP.

11.2  Titularul de autorizatie este instiintat oficial, de catre RAR-OCP, asupra deciziei de
retragere a autorizdrii, in termen de cinci zile calendaristice de la luarea deciziei, cu precizarea
consecintelor asupra produselor autorizate aflate in stocul titularului de autorizatie si/sau pe piatd, in
functie de motivul retragerii autorizdrii $i de natura riscului implicat de aceste produse si de gradul de
afectare a sigurantei circulatiei rutiere $i / sau a protectiei mediului.

11.3 RAR-OCP procedeaza la retragerea autorizarii si la informarea autoritatilor competente
pentru luarea masurilor cu caracter juridic, In cazul in care situatia care a impus retragerea autorizarii
constituie contraventie sau infractiune sau in situatia n care titularul de autorizatie refuza luarea
masurilor de remediere a situatiei constatate.

12 REGULI PRIVIND TRATAREA RECLAMATIILOR SI CONTESTATIILOR
12.1 Reguli privind tratarea reclamatiilor

12.1.1 RAR-OCP trateaza reclamatiile primite oficial de la utilizatorul produsului certificat sau
de la alte parti, conform procedurii proprie de tratare a reclamatiilor, ludnd in considerare, atunci cand
este posibil, si informatiile relevante privind eventualele reclamatii primite si Inregistrate de titularul de
autorizatie.

12.1.2 Titularul de autorizatie este instiintat asupra produsului care constituie obiectul
reclamatiei, respectiv asupra deciziei RAR-OCP referitoare la modul de tratare a reclamatiei, cu
precizarea, daca este cazul, a necesitatii de actiuni corective si preventive.
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12.2 Reguli privind tratarea contestatiilor

12.2.1 Solicitantul de autorizare, in calitate de contestatar, poate sd transmitd la Secretariatul
Tehnic al RAR-OCP contestatia sa privind decizia RAR-OCP de neacordare a autorizarii, in termen de 15
zile de la data luarii la cunostinta. in mod oficial, a deciziei contestate.

Titularul de autorizatie, in calitate de contestatar, poate sa transmita la Secretariatul Tehnic al
RAR-OCP contestatia sa privind decizia RAR-OCP de neacordare a extinderii / reautorizarii sau privind
decizia de retragere a autorizarii, in termen de 15 zile de la data ludrii la cunostinta.

Contestatia trebuie sd contind, cel putin, identificarea clard a contestatarului, respectiv numele si
adresa, si obiectul contestatiei.

12.2.2 Contestatarul este instiintat de cétre Secretarul Tehnic al RAR-OCP asupra inregistrarii
sau neinregistrarii contestatiei, cu precizarea motivelor neinregistrarii, dupa cum este cazul.

Contestatia este analizata de Directorul Executiv al RAR-OCP si contestatarului i se comunica
oficial, in termen de zece zile calendaristice decizia Directorului Executiv al RAR-OCP privind modul de
tratare a contestatiei, conform procedurii RAR-OCP, si anume:

a) respingerea contestatiei, pentru motive precizate;
b) admiterea contestatiei, cu justificarile necesare;
¢) initierea unei actiuni de reevaluare a conformitatii activitatii de partitionare si ambalare.

12.2.3 Ca urmare a reevaluarii conformitatii activitatii de partitionare i ambalare, conform pct.
11.2, Directorul Executiv al RAR-OCP decide asupra respingerii sau admiterii contestatiei.

12.2.4 Contestatarul trebuie sa achite anticipat costurile eventualei reevaluari a activitatii de
partitionare $i ambalare.

12.2.5 In cazul admiterii contestatiei, conform pct. 11.2 sau 11.3, contestatarul este instiintat
oficial asupra deciziei RAR-OCP, in termen de zece zile calendaristice de la luarea deciziei, si primeste
oficial noile documente de autorizare.

RAR-OCP Iinstiinteazd partile interesate asupra noilor decizii referitoare la autorizare, prin
notificari adecvate.

12.2.6 In cazul respingerii contestatiei, conform pct. 11.2 sau 11.3, contestatarul este instiintat
oficial asupra deciziei RAR-OCP, in termen de zece zile calendaristice de la luarea deciziei, cu precizarea
motivelor respingerii contestatiei.

13 INFORMATII PRIVIND ASIGURAREA RESURSELOR FINANCIARE ALE
RAR-OCP SI PRIVIND COSTURILE AUTORIZARII

13.1 Resursele financiare necesare pentru desfasurarea de catre RAR-OCP a activitdtii de
autorizare sunt asigurate si mentinute de catre RAR, pe timp nelimitat §i Tn mod neconditionat de
rezultatele activitatii de autorizare.

RAR-OCP are independenta financiara, prin evidentd contabila distincta in cadrul RAR.

13.2 Costul Documentului RAR-OCP destinat solicitantilor de autorizare, costul analizei
Cererii de autorizare si costul unei zi de audit / una persoana, precum si modul de calcul al costurilor
diferitelor etape ale procesului de autorizare sunt precizate in ANEXA 2.

14 DIFUZAREA DOCUMENTULUI

14.1 Prezentul document este furnizat solicitantilor de autorizare, dupd primirea solicitdrii de
autorizare prin Secretariatul Tehnic al RAR-OCP.
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14.2 Modificarile sau noile editii ale prezentului document se pun la dispozitia titularilor de
autorizatie, prin Secretariatul Tehnic al RAR-OCP, in termen de cinci zile calendaristice de la data intrarii
in vigoare a acestora.



